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コ
はじめに 

 

■本スタートアップガイドは、実際にコマ組み作業をコマ
グミくん上で行うまでの最短の手順を示したものです。 

 

■既に授業を組んでいる教師1人-生徒1人で登録する
ので、その情報を手元にご準備ください。 

 

■本スタートアップガイドは印刷し画面と見比べながらの
ご利用をオススメしております。 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コ
1.ログインしてみよう 

■https://komagumikun.bpsinc.jp/chiefs/sign_in　 

にアクセスしましょう。 

 

 

 

 

 

■メールアドレスとパスワードを入力しましょう。※メール
に記載されています。 

 

 

 

■この画面が表示されればログインは完了です。 

 

 

 

https://komagumikun.bpsinc.jp/chiefs/sign_in
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コ
2.教室の情報を登録しよう 

■まずは教室の基本情報を登録します。 

 

 

 

 

■休校日、時間割、ブース数などの設定です。 

 

 

 

 

 

 

 

■本作業は最初の1回のみなので、ここで正確に登録し
ておきましょう。※後からの変更は非推奨です。 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コ
3.教師を登録しよう 

■授業をする教師を登録しましょう。 

 

 

 

 

 

■実際に授業をしている教師の中からまずは1名登録し
てみてください。 

 

 

 

 

■名前を登録すれば完了です。※指導可能科目などは
後からでも設定できます。 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コ
4.生徒を登録しよう 

■前のページで登録した教師の授業を週に1コマ以上受
けている生徒を1名登録しましょう。 

 

 

 

 

 

■名前と学年を入力し、登録すれば完了です。※住所な
どの詳細情報は後から入力できます。 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コ
5.生徒の通常授業を登録しよう 

■前のページで登録した生徒が、毎週1回以上受けてい
る授業（=通常授業）を登録しましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

■開始日を当月の1日に設定してみましょう。（例：11月
27日の場合、11/01）※終了日はデフォルトで本年度末
になっています。 

■週に受けている授業の回数を入力し、一番下の登録
を押しましょう。 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5.生徒の通常授業を登録しよう 

■前のページで作成した契約について、時間割を作成し
ましょう。 

 

 

 

 

 

■授業日をクリックし、科目と担当教師を選択し、確定し
ましょう。 

 

 

 

 

 

 

 

 

■通常授業が入力されたら、確認を押しましょう。※契約
で2コマ/週以上にした場合、その分通常授業を登録する
必要があります。 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コ
6.ブース表を確認してみよう 

■生徒の通常授業がブース表に落とし込まれているの
を確認しましょう。 

 

 

 

 

 

 

■カレンダーを翌週に移動しても、毎週授業が入ってい
る事を確認しましょう。 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コ
7.コマを動かしてみよう 

■コマを実際に動かしてみましょう。 

■別の日や、別の時間へはドラッグ&ドロップで簡単に移
動できます。 

■翌週や、まだ振替先が決まっていない場合は画面下
の赤いエリアにドラッグ&ドロップしましょう。 

■逆に赤いエリアにあるコマをブース表に移動すること
で振替が完了します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

■コマの移動を完了する場合には必ず「保存」を押しま
しょう。 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コ
おつかれさまでした！ 

以上で、コマグミくんの基本操作は完了です。 

 

■ここまでの作業を、全教師及び全生徒に実施すれば
今後は簡単にコマ組みが出来るようになります。 

 

■詳細なマニュアルは、画面内の「ヘルプ」よりご確認い
ただけます。 

 

 

 

 

 

■それでもご不明点がある場合には、お手数ですが　
komagumi@bpsinc.jp　宛までご連絡をお願いいたします。 

 

 

それでは、引き続きコマグミくんをよろしくお願いいたしま
す。 

mailto:komagumi@bpsinc.jp

